
Bicsérdi Közös Önkormányzati Hivatal 

a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet 

 

Bicsérdi Közös Önkormányzati Hivatal 

Bodai Kirendeltség 

aljegyző 

munkakör betöltésére. 

 

A közszolgálati jogviszony időtartama: határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A vezetői megbízás időtartama: 

A vezetői megbízás határozatlan időre szól. 

A munkavégzés helye: 

Baranya megye, Boda, Petőfi S.u.28. 

A munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök: 

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81.§ (3) 

bekezdésében meghatározott jegyzői feladatok helyettesítése. A jegyző felügyelete és 

iránymutatása szerint az aljegyző vezeti a Bodai Kirendeltséget. Részt vesz a képviselő-

testületi üléseken, bizottsági üléseken és ott a tevékenységét érintő felmerült kérdésekben 

állást foglal. Együttműködik és kapcsolatot tart a képviselő-testület tagjaival, bizottságaival, 

német és roma nemzetiségi önkormányzatokkal, az önkormányzati intézményekkel, és egyéb 

társhatóságokkal. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 

Hivatali Kirendeltség vezetése, a jegyzői feladatok helyettesítése, a jegyző által meghatározott 

aljegyzői és egyéb feladatok ellátása. 

Az irányítása alá tartozó személyek száma: 3 

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. 

                        

Pályázati feltételek: 

Magyar állampolgárság, 

       Cselekvőképesség, 

Büntetlen előélet, 

    Főiskola, igazgatásszervező vagy közigazgatás-szervező alapképzési szakon vagy 

jogász állam-és jogtudományi doktori képesítés vagy államtudományi mesterképzési szakon 

szerzett szakképzettséggel vagy közigazgatási mesterképzési szakon szerzett okleveles 

közigazgatási szakértő vagy okleveles közigazgatási menedzser szakképzettséggel 

rendelkezik, 

legalább kétéves közigazgatási gyakorlatot szerzett, - Legalább 1-3 év szakmai 

tapasztalat, 

Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása, 

           a Kttv. 247. § (4) bekezdésében meghatározott esetet kivéve jogi vagy közigazgatási 

szakvizsgával vagy a Közigazgatási Továbbképzési Kollégium által a teljeskörűen 

közigazgatási jellegűnek minősített tudományos fokozat alapján adott mentesítéssel 

rendelkezik. 

 

 



Elvárt kompetenciák: 

 

         Kiváló szintű precíz, gyors, és pontos munkavégzés, szakmai elkötelezettség, lojalitás, 

kiváló együttműködési képesség, 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

         a közszolgálati személyügyi nyilvántartásra és statisztikai adatgyűjtésre, a közszolgálati 

alkalmazottak és a munkavállalók személyi irataira vonatkozó szabályokról, valamint a 

kormányzati igazgatási szervek álláshelyeinek nyilvántartásáról szóló 87/2019. (IV. 23.) 

Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tartalommal benyújtott fényképes önéletrajz, 

iskolai végzettséget, szakképzettséget, képesítést, szakvizsgát vagy az az alóli mentesítést 

igazoló okiratok másolatai, 

közigazgatási gyakorlat igazolására szolgáló irat(ok) másolata, 

90 napnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány a Kttv. 42. §-ában foglaltakra 

vonatkozó tartalommal, 

pályázó nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy pályázatának tartalmát a pályázat elbírálásában 

résztvevők megismerhetik, 

pályázó nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy nem áll cselekvőképességet teljesen korlátozó 

vagy részlegesen korlátozó gondnokság alatt, 

pályázó nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy kinevezés esetén munkaköri összeférhetetlenség 

vele szemben nem áll fenn, 

pályázó nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy nem áll hivatalvesztés fegyelmi büntetés hatály 

alatt. 

 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2024. december 28. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Magdó Szilárd jegyző a 0673/472-

297, és Kovács Győző polgármester nyújt, a 0673/472-079-es telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

         Postai úton pályázatnak a Bicsérdi Közös Önkormányzati Hivatal címére történő 

megküldésével (7671 Bicsérd, Alkotmány tér 3.) Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati 

adatbázisban szereplő azonosító számot: BIC223/2024., valamint a munkakör megnevezését: 

aljegyző. 

         Elektronikus úton: jegyzo@bicserd.hu  vagy a polgarmester@bodakozseg.hu 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A pályázatokról a Mötv. 81. § (4) bekezdése alapján - a pályázati anyagok tapasztalatai 

alapján - a Bodai polgármester egyetértésével a jegyző dönt. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025. január 1. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 

         www.bodakozseg.hu - 2024. december 20. 

         Bicsérdi Közös Önkormányzati Hivatal székhelyén és kirendeltségen lévő hirdetőtábla - 

2024. december 20. 

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

A munkáltatói jogkör gyakorlója próbaidőt nem köt ki. A pályázat kiírója a pályázat 

eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja. 
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